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Lobende opgaver

Opgavens navn

Ungdomsudvalgsmedlem

Dato for afvikling

Aret rundt

Tidsrum

Aret rundt

Hvad er evt. allerede gjort?

Beskrivelse af opgaven

Mgdes med de gvrige ungdomsudvalgsmedlemmer
4-5 pr. saeson, hvor klubbens status, arrangementer,
traeninger, m.m. bliver diskuteret

Specifikke opgaver

Deltage i mgder i ungdomsudvalget.

Bidrage til udarbejdelsen af en aktivitetsplan for
ungdomsafdelingen.

Medvirke i planlaegningen af seesonens aktiviteter og
traeningstilbud.

Eventuelt skrive referater af udvalgsmgder, sa
beslutninger og opgaver dokumenteres.

Eventuelt sgrge for officiel kommunikation fra
Ungdomsudvalget f.eks. opstartsmail, indmeldelses-
og infoflyers

Antal frivillige til Igsning af
opgaven

Flest mulige

@konomi/budget til radighed

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

2 timer i kvartalet

Kontaktperson ved spgrgsmal
(hovedansvarlig)

Ungdomsudvalget




Opgavens navn

S¢gning af sponsorer

Dato for afvikling

Lebende, men iszer i forbindelse med sasonopstart

Tidsrum

Hvad er evt. allerede gjort?

Sponsormateriale, faktura- og kontraktskabelon er
allerede udarbejdet

Beskrivelse af navn opgaven

Forlaenge eksisterende kontrakter og finde nye
sponsorer til klubben.

Specifikke opgaver

Kontakte eksisterende sponsorer pr. telefon eller ved
personligt fremmgde for at hgre, om de gnsker at
forlaenge deres aftale.

Udarbejde og sende sponsorkontrakter til
underskrift og efterfglgende sende faktura.

Det anbefales at lave sponsoraftaler for to ar ad
gangen, sa de matcher cyklussen for indkgb af
klubtgj (nyt t@j hvert ulige ar).

Udsende informationsmateriale om sponsorater til
relevante lokale virksomheder for at praesentere
klubben og informere om, at de snart vil blive
kontaktet telefonisk - fglg derefter op.

Serge for, at der bliver taget billeder af spillerne i
klubtgj med sponsorlogoer — billederne sendes til
sponsorerne, eksempelvis som julehilsen og tak for
stgtten.

Antal frivillige til l@sning af 2-3
opgaven

@konomi/budget til radighed

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

Kontaktperson ved spgrgsmal Magni

(hovedansvarlig)




Opgavens navn

Webmaster

Dato for afvikling

Aret rundt, iser ved saesonstart

Tidsrum

Aret rundt

Hvad er evt. allerede gjort?

Hjemmeside er oprettet pa www.gbtk.dk/ungdom

Beskrivelse af opgaven

Opdatere ungdommens del af hjemmesiden

Kendskab til WordPress er en stor fordel.

Specifikke opgaver

Holde ungdomsafdelingens del af klubbens
hjemmeside opdateret, herunder aktivitetsplaner og
kontaktinformationer m.m.

Antal frivillige til Igsning af
opgaven

1

@konomi/budget til radighed

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

1 time i kvartalet, udover 2-3 timer ved saesonstart

Kontaktperson ved spgrgsmal
(hovedansvarlig)

Magni



http://www.gbtk.dk/ungdom

Opgavens navn

Kommunikation/SoMe

Dato for afvikling

Lgbende

Tidsrum

Hvad er evt. allerede gjort?

Beskrivelse af opgaven

Nar der er vigtige informationer, der skal ud til
spillere og foreeldre, er det denne persons opgave at
sgrge for, at det bliver delt pa e-mail, SoMe og evt.
hjemmesiden.

Specifikke opgaver

Dele invitationer til klubbens arrangementer via
Facebook, Instagram, e-mail og evt. relevante
Facebook-grupper (fx Badminton DK).

Formidle informationer fra ungdomsudvalget eller
bestyrelsen via e-mail og Facebook.

Besvare spgrgsmal og kommentarer pa mail og
sociale medier.

Dele billeder fra holdkampe, turneringer, treeninger
og lignende pa sociale medier.

Udveelge relevante opslag og markere dem som
”Udvalgte” pa Facebook for gget synlighed.

Antal frivillige til Igsning af
opgaven

1-2

@konomi/budget til radighed

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

1 time om ugen

Kontaktperson ved spgrgsmal
(hovedansvarlig)

Ungdomsudvalget




Opgavens navn

Aktiv Gribskov

Dato for afvikling

Januar til marts

Tidsrum

Hvad er evt. allerede gjort?

Der er allerede lavet medlemsopggrelse for de tre
afdelinger, arsopggrelse, lavet vedtaegter og hentet
bgrneattester.

Beskrivelse af opgaven

Sgrge for at fa lavet saesonbookinger, sggt
aktivitetstilskud og fa uploadet de lovpligtige
dokumenter til AktivGribskov.dk.

Husk at veere opmaerksomme pa deadlines derinde.

Specifikke opgaver

Indhente og uploade arsopggrelse,
medlemsopggrelse og foreningens vedtagter til
AktivGribskov-portalen.

| samarbejde med GBTK Motion og Team GSG sgges
der om aktivitetstilskud og haltider i januar maned.

Antal frivillige til Igsning af 1
opgaven
@konomi/budget til radighed 0

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

2-3 timer om aret

Kontaktperson ved spgrgsmal
(hovedansvarlig)

GBTK-formand og ungdomsudvalget




Opgavens navn

Kasserer

Dato for afvikling

Aret rundt

Tidsrum

Aret rundt

Hvad er evt. allerede gjort?

Klubben stiller et regnskabsprogram til radighed

Beskrivelse af opgaven

Betale klubbens regninger, bilagshandtering m.m.

Specifikke opgaver

Betale regninger pa vegne af GBTK Ungdom.

Holde orden i regnskabsbilag og sikre korrekt
dokumentation.

Udarbejde arsregnskab for GBTK Ungdom og sikre, at
det bliver godkendt fgr generalforsamlingen i
slutningen af februar.

Udbetale eventuel godtggrelse ultimo december og
ultimo juni.

Antal frivillige til Igsning af 1
opgaven
@konomi/budget til radighed Regnskabsprogram

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

2 timer om maneden og 5-10 timer i februar

Kontaktperson ved spgrgsmal
(hovedansvarlig)

GBTK Motion kasserer eller ungdomsudvalget




Opgavens navn

Booking af hal ved enkeltstaende
arrangementer

Dato for afvikling

Lgbende

Tidsrum

Hvad er evt. allerede gjort?

Beskrivelse af opgaven

Nar der afholdes arrangementer, som ikke ligger i
den almindelige traeningstid, skal hallen kontaktes,
sa lokalet/hallen kan bookes

Specifikke opgaver

Ved behov for lokaler i Gribskovhallen (hal 1, VIP-
lokale m.fl.) sendes forespgrgsel til:
info@gribskovhallen.dk.

For booking i Tingbakkehallen kontaktes den
ansvarlige banefordeler.

Hvis arrangementet gnskes i en anden forenings
haltid i hal 2, tages der kontakt til de relevante
idreetsledere.

Antal frivillige til I@sning af 1-2
opgaven

@konomi/budget til radighed
Tidsforbrug i alt pr. frivillig
Kontaktperson ved spgrgsmal Trine

(hovedansvarlig)
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mailto:info@gribskovhallen.dk

Opgavens navn

Opdatering af opslagstavle

Dato for afvikling

Lgbende

Tidsrum

Det vil typisk vaere i forbindelse med traening, da
hallen skal vaere aben

Hvad er evt. allerede gjort?

Invitationen, informationen el.lign. er allerede lavet

Beskrivelse af opgaven

Nar der bliver sendt informationer, invitationer
el.lign. ud pa e-mail, SoMe ogsa, er det dit ansvar, at
det ogsa bliver haengt op fysisk i bade
Tingbakkehallen og Gribskovhallen

Specifikke opgaver

Udskrive og ophange relevante invitationer og
informationer i Gribskovhallen og Tingbakkehallen.

Fjerne foraeldede opslag fra opslagstavlerne.

Eventuelt ophaenge reklamer for GBTK Ungdom pa
lokale skoler, fritidsordninger og lignende i
forbindelse med opstart.

Antal frivillige til Igsning af
opgaven

1-2

@konomi/budget til radighed

Evt. lidt godtggrelse i forbindelse med udgifter til
print

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

1-2 timer om maneden

Kontaktperson ved spgrgsmal
(hovedansvarlig)

Ungdomsudvalget
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Opgavens navn

Turneringsplanlzegning

Dato for afvikling

Forskelligt, men typisk i ugerne op til vores
turneringer og klubmesterskabet (gerne 2-4 gange
pr. saeson.

Tidsrum

Det bestemmer man selv

Hvad er evt. allerede gjort?

Traenerne har valgt Arets Fighter

Beskrivelse af opgaven

Det er dit job at ans@gge om turneringer, planlagge
dem i Tournament Planner (Magni giver gerne et
kursus) og generelt sgrge for, at turnering er klar til
afvikling

Specifikke opgaver

Bestille Tournament Planner-licens pa Badminton
Danmarks hjemmeside i januar hvert ar

Ansgge om turneringer pa badmintonplayer.dk
senest primo november

| forbindelse med planleegning af Badminton
Danmark turnering:

Serg for, at hallen er booket

- | seesonopstarten (august) laves
turneringsinvitationen pa
badmintonplayer.dk

- Abne for tilmelding seks uger fgr turneringen
spilles pa

- Pa samme tidspunkt som tilmeldingen abnes,
laves en invitation til brug i klubben og pa
SoMe (bade egen side og Badminton DK pa
FB)

- Ca. 1,5 uge for turneringen afvikles, laves
programmet i Tournament Planner efter
Badminton Danmarks Reglement for
Individuelle Turneringer, da det skal veere
sendt ud senest en uge for.

- Nar det endelige program er faerdigt og
offentliggjort sendes en mail ud til alle
spillere. | samme omgang bestilles praemier
fra Yonex og medaljer

- Sgrge for, at man har frivillige kraefter til at
sidde ved dommerbordet pa dagen

- Udprinte kampsedler
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- Nar turneringen er afviklet og faerdigspillet
skal TP-filen sendes til TP@badminton.dk og
information om spillere, der evt. skal have
penge tilbage sendes til kassereren.

| forbindelse med planlaegning af intern turnering
f.eks. klubmesterskab eller turnering til
Natbadminton:

- Fa deltagerliste og tast manuelt deltagerne
ind

- Udarbejd programmet i Tournament Planner
og offentligggr det, hvis det har relevans.
Hvis turneringen laves i samarbejde med
andre afdelinger eller klubber, kan dette give
mening at ggre sammen

- Bestil eventuelle preemier

Specielt for klubmesterskabet

- Sgrge for at fa sendt Arets Fighter-pokalerne
til indgravering

- Bestille sma mindepokaler til vinderne af
Arets Fighter &ret for

- Aftal programlaeegning med Team GSG (hvis
det holdes sammen)

Antal frivillige til Igsning af
opgaven

1-2

@konomi/budget til radighed

Praemierne er sponsoreret af Yonex, men klubben
betaler for Tournament Planner-licens, indgravering
af Arets Fighter-pokaler (billigst mulig), minipokaler
til de gamle Arets Fightere (billigst mulig) og
medaljer (maks 35 kr. pr. medalje)

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

| maneder uden turneringer: max 1 time om
maneden

| maneder med Badminton Danmark turnering: 10-
20 timer om maneden

| maneder med intern turnering: 2-5 timer om
maneden

Kontaktperson ved spgrgsmal
(hovedansvarlig)

Pokaler og medaljer: Trine
Alt andet: Magni
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mailto:TP@badminton.dk

Opgavens navn

Skolesamarbejde

Dato for afvikling

Lgbende

Tidsrum

Hvad er evt. allerede gjort?

Beskrivelse af opgaven

Kontakte de lokale skoler/fritidsordninger og lave et
samarbejde, som potentielt kan fa flere bgrn til at
starte til badminton i GBTK Ungdom

Specifikke opgaver

Finde relevante kontaktpersoner pa Gribskolen, i
fritidsordningerne pa Gribskolen og pa andre skoler i
lokalomradet (f.eks. Alme Skole, Sgborg Privatskole
m.fl.).

Arrangere badmintonarrangementer i
Gribskovhallen eller Tingbakkehallen for skoleelever
og gerne inden vores egne traninger, sa der er
mulighed for, at spillerne kan blive der og vaere med
til treeningen.

Antal frivillige til Igsning af
opgaven

1-2

@konomi/budget til radighed

Vi stiller en traener til radighed, hvis det er muligt og
giver mening i forhold til det, | planlaegger

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

Kontaktperson ved spgrgsmal
(hovedansvarlig)

Ungdomsudvalget
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Opgavens navn

Badminton Danmark
medlemsopggrelse

Dato for afvikling

Januar, april og oktober

Tidsrum

Hvad er evt. allerede gjort?

De enkelte afdelinger har allerede lavet
medlemslister for deres egen afdeling

Beskrivelse af opgaven

Graested Badmintonklub skal tre gange om aret
indberette antallet samt relevante oplysninger til
Badminton Danmark, og det er din opgave at ggre
netop dette

Specifikke opgaver

Fa afdelingsformandene til at sende regneark med
fuldt navn, mailadresse, telefonnummer, kgn og
alder til dig. (Det er vigtigt at ggre Team GSG-
formaden opmaerksom p3, at det kun er Graested-
medlemmerne, du er interesseret i)

Der skal sikres, at der er alle de ngdvendige
oplysninger pa alle spillerne

Dernaest samles alle oplysningerne i et regneark
Det hele uploades nu pa medlem.badminton.dk

sammen med fuldt navn, e-mail og telefonnummer
pa hovedklubbens formand og kasserer.

Antal frivillige til Igsning af
opgaven

1

@konomi/budget til radighed

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

2 timer tre gange om aret

Kontaktperson ved spgrgsmal
(hovedansvarlig)

Klubbens formand eller Magni
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Opgavens navn

Holdleder

Dato for afvikling

Lgebende - typisk 4-5 gange pa en saeson

Tidsrum

Hvad er evt. allerede gjort?

Holdet er allerede tilmeldt og sammensat

Beskrivelse af opgaven

Du skal sgrge for, at der kommer et hold med ud til
holdkamp hver eneste gang

Specifikke opgaver

Nar der er blevet sendt hold ud, er det en god idé
allerede at tage kontakt til sine spillere (eller deres
foreeldre), sa de ved, hvem deres holdleder er.

Nar den fgrste holdkamp sa naermer sig (ca. 1-2 uger
for) skriver du ud til dine spillere og hgre, hvem der
kan spille.

Nar du har faet respons, skal du til at seette holdet.
Holdet skal szettes efter ranglistepoint (hvis du ikke i
forvejen har forstand pa dette, sa spgrg endelig den
hovedansvarlige om hjzlp). Du ma have 4-8 spillere
med, og man spiller almindeligvis 2 holdkampe pr.
gang. Hver spiller far altsa mellem 2 og 4 kampe, og i
hver holdkamp er der 4 singler og 2 doubler og evt.
et Golden Set.

Holdet skal tastens ind pa den pagaeldende
holdkamp pa badmintonplayer.dk senest en time fgr
kampstart (meget gerne fgr). Hvis du ikke i forvejen
har en profil derinde, skal du oprette en, og sa skal
du logge ind pa holdkampene med den kode, du far
tilsendt af klubben. Imens du indberetter holdet, kan
du passende ogsa udprinte kampsedlen

Hvis du er hjemmehold, skal du sta for at indberette
resultatet for samtlige kampe i samme raekke i hallen
senest samme dag (typisk tre eller fire).

Det kan vaere en rigtig god idé at koordinere
samkgrsel, ndr man skal spille pa udebane, og det
plejer ogsa at veere et hit med en
kage/frugt/snackordning. Derudover vil alle hold, sa
vidt det er muligt, have en dagens spillerpokal, som
skal uddeles. Her bestemmer du selv, hvordan den
skal gives.

16




Til sidst bedes du sende billede af holdet med
klubtgj pa og pokal pa og gerne med lidt tekst
ombkring resultat, hvordan stemningen har veeret,
dagens spiller osv.

Opgaven kan se lidt overvaeldende ud, men der er
masser hjzaelp at hente, og hvis man ikke har
mulighed for at vaere med hver gang, kan man ogsa
uddelegere til de andre foreeldre pa holdet

Antal frivillige til Igsning af
opgaven

1

@konomi/budget til radighed

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

Hvis man tager med ud til holdkampene, skal man
forvente et tidsforbrug pa ca. 6 timer pr. holdkamp
og sa ca. 1 time i forbindelse med sasonstart

Kontaktperson ved spgrgsmal
(hovedansvarlig)

De holdtilmeldingsansvarlige

17




Opgavens navn

Medlemslister og kontingentbetaling

Dato for afvikling

Lebende men isaer i seesonopstarten

Tidsrum

Hvad er evt. allerede gjort?

Beskrivelse af opgaven

Der skal holdes styr pa, at medlemmer bade far
indsendt deres oplysninger og betalt kontingent

Specifikke opgaver

Lgbende holde gje med, at der er overensstemmelse
mellem medlemmer, der har betalt kontingent, og
medlemmer, der har indberettet deres oplysninger

Tage fat i treenere eller i spilleren selv, hvis der er en,
der mangler en af delene

Eventuelt ved fa Unioo (som er GDPR-godkendt og vi
allerede betaler for gennem banken) op at kgre der,
kunne maske gg@re processen lettere (kan evt. ggres i
samarbejde med personen, der er ansvarlig for
filhandtering)

Antal frivillige til Igsning af
opgaven

1

@konomi/budget til radighed

Hvis der findes et medlemssystem, som lever op til
klubbens behov og giver mening gkonomisk, kan der
ga penge til det

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

5-6 timer i august og 1 time om maneden resten af
saesonen

Kontaktperson ved spgrgsmal
(hovedansvarlig)

Ungdomsudvalget
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Opgavens navn

Turneringskoordinater

Dato for afvikling

Lgbende

Tidsrum

Lgbende

Hvad er evt. allerede gjort?

Beskrivelse af opgaven

Vi vil som klub rigtig gerne have spillerne med ud til
turneringer, og det er hyggeligere, nar man tager
sammen afsted. Opgaven bestar i at udveelge en
reekke turneringer, som stgrstedelen og helst alle
ungdomspillerne i klubben kan deltage i.

Specifikke opgaver

e Udvaelge turneringer, som alle eller de fleste
af klubbens spillere kan deltage i.
Krav til turneringsudvaelgelse:

1. Flest mulige af klubbens spillere skal
have mulighed for at deltage

2. Ma ikke ligge pa samme tidspunkt
som et af klubbens arrangementer
(der henvises til aktivitetsplanen
udarbejdet af Ungdomsudvalget)

3. Udveelg gerne turneringer i
Nordsjeelland, sa det er
overkommeligt for flest muligt at
deltage

e Formidle hvilke turneringer og
tilmeldingsfrist til spillerne pa f.eks.
opslagstavlerne i Gribskovhallen og
Tingbakkehallen, Facebook m.m.

e Evt. std for at koordinere samkgrsel

Antal frivillige til I@sning af
opgaven

1-2

@konomi/budget til radighed

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

1 time om maneden

Kontaktperson ved spgrgsmal
(hovedansvarlig)

Ungdomsudvalget
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Opgavens navn

Filhandtering

Dato for afvikling

Lgbende

Tidsrum

Lgbende

Hvad er evt. allerede gjort?

Vi har allerede en masse filer, der er sorteret i
mapper.

Beskrivelse af opgaven

Opgaven bestar i at holde orden i klubbens filer og
dokumenter. Vi foretraekker at opbevare dem
digitalt.

Specifikke opgaver

e Rydde op i foreeldede filer i det nuveerende
filsystem.

e Modtage filer fra andre frivillige og fa
placeret rigtigt i filsystemet

e Dele filerne med Ungdomsudvalget og
ungdomskassereren i et GDPR-sikkert system

e Eventuelt ved fa Unioo (som er GDPR-
godkendt og vi allerede betaler for gennem
banken) op at kgre der, kunne maske ggre
processen lettere (kan evt. ggres i
samarbejde med personen, der er ansvarlig
for medlemslister og kontingentbetaling)

Antal frivillige til Igsning af
opgaven

1-2 personer

@konomi/budget til radighed

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

1 time om maneden (dog lidt flere timer i
forbindelse med opstart)

Kontaktperson ved spgrgsmal
(hovedansvarlig)

Ungdomsudvalget
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Opgavens navn

Oprette og fjerne spillere fra

badmintonplayer.dk
Dato for afvikling Lgbende
Tidsrum Lgbende

Hvad er evt. allerede gjort?

Der er allerede en medlemsliste med de relevante
oplysninger.

Beskrivelse af opgaven

Nar en ny spiller starter i klubben, skal de oprettes
pa badmintonplayer.dk og ungdomsspillere, der
hverken har vaeret medlem i forrige og nuvaerende
saeson skal fjernes for ranglisten (vi betaler nemlig
pr. spiller)

Specifikke opgaver

e Nar en ny spiller starter, skal de have oprettet
et BadmintonID pa badmintonplayer.dk

e | sasonopstarten hver saeson kigges
medlemsliste for sidste og nuveerende sa&son
igennem, og alle ungdomsspillere, der star pa
klubbens rangliste ind pa
badmintonplayer.dk, som ikke star pa de to
medlemslister skrives ned og sendes til
Badminton Danmark, som fjerner dem.

Antal frivillige til Igsning af
opgaven

1-2 personer

@konomi/budget til radighed

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

1-2 timer i august og ca. 30 minutter i de gvrige
maneder indtil nytar og 10 minutter manedligt efter
nytar

Kontaktperson ved spgrgsmal
(hovedansvarlig)

Magni
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Opgavens navn

Traener/hjalpetraener

Dato for afvikling

Fra start/midt august til slut april (skoleferier
undtaget)

Tidsrum

Mandag: kl. 16:00-17:00 eller kl. 17:00-19:00
Tirsdag: kl. 16:15-17:45
Onsdag: kl. 16:00-18:00
Fredag: kl. 16:00-18:00

Hvad er evt. allerede gjort?

Beskrivelse af opgaven og
information

Opgaven er naturligvis forskellig, om man er treener
eller hjxelpetraener:

Som traener er det dig, der har ansvaret for
traeningen. Det er dig, der planlaegger traeningen til
hver uge og laver en saesonplan for den treening.
Som hjaelpetraener har man ikke ansvaret for at
planlaegge treeningen, men man skal mgde op ftil
hver traening ligesom treeneren og skabe god
stemning og stgtte treeneren i at lave en god
traening.

Generelt kraever vi ikke, at man har nogle sarlige
forudsaetninger for at kunne Igse klubbens opgaver,
da vi tror pa, at man kan laere det meste, hvis bare
man prgver og far den rigtige oplaering, men
badmintontraening er en af vores kerneopgaver, og
derfor har vi nogle fa krav til en evt.
treener/hjaelpetraener:

1. Kan fremvise en pletfri bgrneattest

2. Har interesse for og kendskab til
badmintonsportens teknikker, regler m.m.

3. Er mgdestabil og palidelig

Er fyldt 13 ar

5. Har lyst til og vil bruge tid pa at udvikle sig
som traener gennem traenerkurser betalt af
klubben

6. Har gleede ved at arbejde med bgrn og unge i
et positivt feellesskab

7. Det kan vaere en fordel med en naturlig
autoritet — f.eks. via erfaring, modenhed eller
hgjt spillemassigt niveau — for at kunne
skabe ro og struktur. Det er seerligt relevant,

B
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hvis man starter som ansvarlig treener, men
det er ogsa noget, man kan leere med tiden.

Vi vil rigtig gerne uddanne mange trenertalenter til
at blive dygtige treenere, men det er ogsa begraenset,
hvor mange traenere man kan have til 5 ugentlige
traeninger, men hvis du gar med en drgm om at blive
traener eller hjaelpetraener, sa tag endelig fat i Magni
eller Trine, og sa kan vi tage en snak om det, og hvis
vi ikke lige har plads pa det tidspunkt, kan vi
garanteret stadig finde en Igsning!

Specifikke opgaver

Traener:

e Laver program og seesonplan
e Skrive en kort beskrivelse af ens traening til
klubbens hjemmeside

Feelles (aftales internt mellem traener og
hjelpetraener):

e Gogr hallen klar (finder bolde, [3aneketsjere,
evt. musik og andre remedier fgr traeningens
start)

e Forklare gvelser

e Deltage i 2-4 treenermgder arligt

e Tage billeder til SoMe under traeningerne

e Rette spillere under gvelser

e Rydde op efter traening

Antal frivillige til Igsning af
opgaven

Typisk skal vi bruge 4-5 traenere og 4-7
hjaelpetranere pr. saeson

@konomi/budget til radighed

Man kan efter forudgaende aftale med
ungdomsformanden fa daekket omkostninger
forbundet med sit virke som trener.

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

Som traener skal man regne med traeningens
varighed og ca. 15 min fgr treening og 5 min efter
traening samt ca. 15 minutters forberedelse om
ugen.

Som hjeelpetraener skal man regne med traeningens
varighed og ca. 15 min f@r treening og 5 min efter
treening

Kontaktperson ved spgrgsmal
(hovedansvarlig)

Magni og Trine
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Engangsopgaver

Opgavens navn

Tovholder pa aktivitet

Dato for afvikling

Det bestemmer du (i samarbejde med
ungdomsudvalget)

Tidsrum

Det bestemmer du

Hvad er evt. allerede gjort?

Beskrivelse af opgaven

Hvis du/I gar og breender inde med en vildt god idé
til en sjov, fed eller hyggelig idé til et arrangement
for klubbens spillere, sa vil ungdomsudvalget meget
gerne hgre den, sd ma du/I meget gerne fgre den ud
i livet.

Specifikke opgaver

Specifikke opgaver afhaenger naturligvis af
aktiviteten, men det kan f.eks. veere:

Holde styr pa tilmeldinger
Skaffe frivillige til at hjeelpe med aktiviteten

Skaffe finansiering (f.eks. sggning af fond eller
deltagerbetaling)

Booking af hal/lokale

Lave invitation og sende den til
SoMe/kommunikationsansvarlig

Antal frivillige til Igsning af
opgaven

1-4

Pkonomi/budget til radighed

Som udgangspunkt skal aktiviteten kunne finansiere
sig selv.

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

Kontaktperson ved spgrgsmal
(hovedansvarlig)

Ungdomsudvalget
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Opgavens navn

Styr pa traeenerne

Dato for afvikling

Saesonstart

Tidsrum

Hvad er evt. allerede gjort?

Trenerteamet er allerede sammensat af
cheftreeneren i samarbejde med ungdomsudvalget
og der er lavet treenerkontraktskabeloner.

Beskrivelse af opgaven

Opgaven bestar i at fa styr pa formaliteterne omkring
traenerne, altsa fa lavet og underskrevet
traenerkontrakter og indhente bgrneattester

Specifikke opgaver

Opdatere arstal og satser i treenerkontrakterne

Sgrge for at kontrakterne bliver underskrevet og
udfyldt

Indhente bgrneattester pa alle treenere, der er 15 ar
eller zldre i samarbejde med GBTK-formand

Antal frivillige til Igsning af
opgaven

1

@konomi/budget til radighed

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

5 timer om aret

Kontaktperson ved spgrgsmal
(hovedansvarlig)

Ungdomsudvalget eller GBTK-formand

25




Opgavens navn

Planlagning af Natbadminton

Dato for afvikling

Natbadminton ligger typisk fra fredag til Igrdag i en
weekend i Igbet af foraret. Planlaegning vil typisk
derfor ligge i januar, februar eller marts

Tidsrum

Det aftaler man med andre frivillige (hjaelpere,
Ungdomsudvalget og traenere)

Hvad er evt. allerede gjort?

Datoen for arrangementet er fastlagt og hallen er
booket.

Beskrivelse af opgaven

Natbadminton er for mange spillere, frivillige og
treenere det fedeste arrangement i Igbet af seesonen,
og det skyldes blandt andet den tid, der bliver lagt i
at lave et sjovt program og alt det andet arbejde, der
ligger bag

Specifikke opgaver

e Lave invitation og sende den til
SoMe/kommunikationsansvarlig

e Lave program

e Evt. planlaegge natlgb

e Skaffe frivillige (bade traeenere og hjlpere til
f.eks. mad, natlgb m.m.)

e Lave indkgbsliste (typisk star
ungdomsformand Trine for indkgb)

Antal frivillige til Igsning af
opgaven

2-5 personer

@konomi/budget til radighed

1000 kr., men der kan evt. ogsa sgges flere i
Kraammerkassen, hvis man far en vild idé

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

3-10 timer

Kontaktperson ved spgrgsmal
(hovedansvarlig)

Ungdomsudvalget og traenerteamet
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Opgavens navn

Planlaegning af juleafslutning

Dato for afvikling

Juleafslutning ligger typisk i den sidste uge op ftil
skolernes juleferie, og derfor skal planlaegningen af
jule

Tidsrum

Hvad er evt. allerede gjort?

Datoen er fastsat og hal er booket.

Beskrivelse af opgaven

Juleafslutningen er normalt et vildt hyggeligt
familiearrangement, hvor alle spillere kommer med
deres foreeldre, sgskende, venner osv. med nissehue
eller anden juleudklzedning. Der laves typisk to
timers program i badmintonhallen og derefter nogle
®bleskiver el.lign. efterfglgende. | ar og fremover vil
vi meget gerne bruge arrangementet som
sponsorarrangement ogsa, sa der skal vaere
"fotosession” med tgjet og sponsorbannere og
sponsorerne skal ogsa inviteres

Specifikke opgaver

e Lave program (evt. i samarbejde med en eller
flere traenere)

e Lave invitation og sende den til
SoMe/kommunikationsansvarlig (Der ma
meget gerne sta i invitationen, at man skal
megde op i klubtgj og gerne med en nissehue)

e Lave indkgbsliste (typisk star
ungdomsformand Trine for indkgb)

e Sgrge for at sponsorer bliver inviteret.

Antal frivillige til Igsning af
opgaven

2-3

@konomi/budget til radighed

Arrangementet er gratis for alle, og derfor vil vi
naturligvis gerne holde omkostningerne nede, men
budgettet er som udgangspunkt 1000 kr.

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

3-10 timer

Kontaktperson ved spgrgsmal
(hovedansvarlig)

Ungdomsudvalget og treenerteamet
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Opgavens navn

Hjeelp til turneringer

Dato for afvikling

| 2025/2026-saesonen er det d. 13. december og d.
14. marts

Tidsrum

Ca. kl. 8-19 (man behgver ikke at vaere der alle
timerne)

Hvad er evt. allerede gjort?

Turneringen er allerede planlagt, alt er indkgbt og
hallen er booket, sa du skal bare dukke op.

Beskrivelse af opgaven

Vi afholder to arlige turneringer, og her har vi brug
for hjaelp for frivillige. Det er en hyggelig dag

Specifikke opgaver

KI. 8-9: Hallen skal ggres klar. Bolde,
praemieskammel, medaljer, borde til medaljer i hal 1
og til bolde i hal 2, stole bag banerne i hall(en/erne),
sponsorbannere/roll-ups, tellerstole og -tavler og
preemier saettes frem/op. Mikrofonen taendes i
hall(en/erne) og computeren startes og Tournament
Planner dbnes

KI. 8:55: Der bliver sagt velkommen til spillerne over
hgjtaler og informationer siges (kun 1 person)

KI. 9 til ca. 18: Turneringen er i gang. Der sidder hele
tiden 2-3 personer ved dommerbordet. Her styrer en
person computeren (computertjansen kraever lidt
opleering, men man kan sagtens hjalpe til uden at
sidde ved computeren), og der skal ggres
kampsedler klar og kaldes kampe ud. Efterhanden
som raekkerne bliver feerdigspillet, star 1-3
"praemiepiger” for preemieoverraekkelser og tager
billeder af spillerne (og s@rger for samtykke til at
dele billedet). Hvis der er gang i begge haller, er der
ogsa en, der skal holde Igbende gje med hal 2.
Derudover skal der Ipbende fyldes bolde op og
hentes kaffe og mad til dommerbordet &

Efter turneringen er afsluttet skal hallen pakkes
sammen og ryddes op.

Antal frivillige til I@sning af
opgaven

Mindst 4 i hallen ad gangen.

@konomi/budget til radighed

Der vil veere lidt mad og/eller drikke til de frivillige
hjzelpere

28




Tidsforbrug i alt pr. frivillig Man bestemmer selv, om man er deriltimeeller 11
timer, men man ma gerne pa forhand give besked til
den turneringsansvarlige i hvilket tidsrum, man er
der, sa vi er sikre p3, at der er nok hele tiden

Kontaktperson ved spgrgsmal Magni
(hovedansvarlig)

29




Opgavens navn

Hjeelp til hjemmebaneholdkamp

Dato for afvikling

Typisk 4-5 lgrdage og 1-2 sgndage i perioden
oktober til marts

Tidsrum

Det vil typisk veere formiddag eller tidlig eftermiddag

Hvad er evt. allerede gjort?

Holdlederne har allerede sat hold og har sgrget for,
at spillerne kommer og hallen er allerede booket

Beskrivelse af opgaven

Opgaven bestar i at skabe de fysiske rammer en
hjemmebaneholdkamp

Specifikke opgaver

e Sgrge for, at holdlederen eller en anden har
udprintet kampsedler for alle dagens kampe
bade med og uden Graested-deltagelse (Man
kan evt. medbringe en pc, sa resultatet kan
blive tastet ind med det samme)

e Satte sponsorreklame op

e Tage nye og brugte bolde frem.

e Saette teellestole og -tavler op

e Rydde op igen bagefter

e Hvis holdkampen spilles i hal 2 eller
Tingbakkehallen, skal man sg@rge for senest
onsdag samme uge at hente sponsorudstyr,
teelletavler og nye bolde i hal 1, som man sa
tager med pa dagen.

e Desuden skal man ogsa sgrge for at lane
nggle(r) af Ungdomsudvalget.

Antal frivillige til I@sning af 1-2
opgaven

@konomi/budget til radighed

Tidsforbrug i alt pr. frivillig pr. 3-4 timer

gang

Kontaktperson ved spgrgsmal
(hovedansvarlig)

Ungdomsudvalget
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Opgavens navn

Keglerejsning

Dato for afvikling

| 2025/26-szesonen ligger KegleCup i
Tingbakkehallen d. 24.-25. januar 2026

Tidsrum

Vi har ikke endnu faet tildelt tider, men vi plejer at
have lgrdag aften ca. kl. 18:45-22 og sg¢ndag fra ca.
kl. 11:45 til ca. 18:30.

Hvad er evt. allerede gjort?

Beskrivelse af opgaven

Bade foraeldre, spillere, sgskende, treenere, venner
m.m. er velkomne til at komme. Nar deltagerne til
KegleCup veelter keglerne, er det vores job at rejse
dem op igen. Det er altid super hyggeligt, og nar man
sa holder pause, vil der vaere mulighed for at fa
noget at spise og drikke og hygge med sine
holdkammerater.

Specifikke opgaver

Antal frivillige til Igsning af
opgaven

Jo flere, jo bedre og sjovere, men der er brug for
mindst 6 personer hele tiden

@konomi/budget til radighed

Her er den lidt omvendt, for det er klubben, der
tjener pengene pa dette arrangement 2 Frivillige
keglerejsere vil dog fa mad og drikke.

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

Det er individuelt, men vi vil meget gerne pa forhand
vide, hvor laenge | regner med at vaere der, sa vi er
sikre pa at have nok haender.

Kontaktperson ved spgrgsmal
(hovedansvarlig)

Trine
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Opgavens navn

Mgde/kursus i DGI

Dato for afvikling

Lgbende

Tidsrum

Lgbende

Hvad er evt. allerede gjort?

Beskrivelse af opgaven

Vi vil gerne blive ved med at udvikle os som klub, og
derfor g@r vi ogsa meget ud af at fa inputs udefra.
Derfor deltager vi nogle gange til netvaerksmgder og
kurser i DGI. Hvis du breender for at tage med og
repraesentere klubben og tage en masse guldkorn
med hjem til vores andre frivillige, sa er det ogsa en
made, man kan hjalpe os pa.

Specifikke opgaver

e Mgde fysisk pa i DGI Nordsjzellands lokaler i
Hillergd

e Gerne skrive noter/kort referat, sa klubbens
gvrige frivillige kan blive sat ind i
mgdets/kursets indhold.

Antal frivillige til Igsning af
opgaven

1-3

@konomi/budget til radighed

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

Typisk ca. 3 timer

Kontaktperson ved spgrgsmal
(hovedansvarlig)

Ungdomsudvalget
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Opgavens navn

Halfordelingsmgder

Dato for afvikling

Normalt i midten af marts

Tidsrum

Om aftenen

Hvad er evt. allerede gjort?

Der er allerede s@gt tider i Aktiv Gribskov

Beskrivelse af opgaven

Du skal mgde op i Gribskovhallen og/eller
Tingbakkehallen og sgrge for, at klubben far tildelt
de tider, den har sg@gt.

Specifikke opgaver

Antal frivillige til Igsning af
opgaven

1-2

@konomi/budget til radighed

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

1-2 timer om aret

Kontaktperson ved spgrgsmal
(hovedansvarlig)

Trine
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Opgavens navn

Klubtur

Dato for afvikling

| 2025/26-saesonen gar klubturen til enten
Smashercup pa Bornholm d. 11.-13. oktober 2025
eller Guldborgsund Open pa Falster d. 17.-18. januar
2026.

Tidsrum

Hvad er evt. allerede gjort?

Beskrivelse af opgaven

Opgaven bestar i at arrangere klubturen. Sidste ar
var vi afsted en lille gruppe fra klubben til en
hyggelig tur til Smashercup pa Bornholm. Det
kostede dog en del for spillerne og de frivillige, der
tog med. Vi vil rigtig gerne afsted igen, men
forhabentligt lidt billigere denne gang.

Specifikke opgaver

e Udvalge hvilken af turneringerne

e Tage kontakt til turneringsledelsen pa
forhand, hvis det er ngdvendigt for
tilmeldelse.

e Skaffe frivillige (gerne treenere), der vil tage
med

e Sgge penge i Kremmerkassen eller pa anden
made skaffe finansiering til at kunne tage de
frivillige med gratis og evt. seenke
deltagerprisen for klubbens medlemmer

e Finde Igsning pa transport

e Lave invitation til klubbens spillere

Antal frivillige til Igsning af
opgaven

1-4

@konomi/budget til radighed

Som udgangspunkt ma det ikke koste klubben noget,
da der ikke er finansieret med det, sa al finansiering
skal komme fra egenbetaling, sggning af fonde,
sponsorater osv.

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

Kontaktperson ved spgrgsmal
(hovedansvarlig)

Ungdomsudvalget
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Opgavens navn

Klubtgj og tryk

Dato for afvikling

Tidsrum

Hvad er evt. allerede gjort?

Beskrivelse af opgaven

Vi skal have klubtgj i de ulige ar ved seesonopstart og
det skal ogsa trykkes.

Specifikke opgaver

o Topjet skal allerede forudbestilles i saesonen
fer, hvor antal og stgrrelser skgnnes. Denne
bestilling er ikke bindende

e Nar klubbens spillere sa er startet igen efter
sasonstart, skal de prgve tgjet igen, og der
laves en endelig bestilling.

e Nar tgjet er blevet leveret fra Yonex, skal det
sa trykkes med logo pa brystet, og med
sponsorer pa aftalte placeringer. Dette skal
gerne ggres billigst muligt men med hgj
kvalitet.

Antal frivillige til Igsning af
opgaven

1-2

@konomi/budget til radighed

Udgifter til tgj og tryk

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

Kontaktperson ved spgrgsmal
(hovedansvarlig)

Trine
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Opgavens navn

Holdtilmelding

Dato for afvikling

Slut august eller start september. Senest 4.
september i 2025/26-saesonen

Tidsrum

Hvad er evt. allerede gjort?

Der er allerede en medlemsliste

Beskrivelse af opgaven

Vi skal have tilmeldt hold til holdturneringen, og vi
vil gerne have alle vores spillere placeret pa et hold.

Specifikke opgaver

e Tilmeld et hold pr. 6-8 spillere. Der skal vaere
mindst 6 aktive spillere pa hvert hold med
meget fa undtagelser

e Sgrge for, at alle hold har en holdleder

e Nar kampprogrammet er lavet, skal der
seettes spilletider i badmintonplayer.dk og
hallen skal bookes.

Antal frivillige til Igsning af
opgaven

1-2

@konomi/budget til radighed

Udgifter til holdtilmelding

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

3 timer

Kontaktperson ved spgrgsmal
(hovedansvarlig)

Magni og Trine
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Opgavens navn

Hjeelp til pinsekreemmermarked

Dato for afvikling

| pinsen

Tidsrum

Hvad er evt. allerede gjort?

Beskrivelse af opgaven

| pinsen holdes der pinsekreemmermarked pa
Graested Veterantraef, og vi har siden 2024/25-
saesonen haft mulighed for at sgge tilskud i
kreemmerfonden, men det kraever ogsa, at
ungdomsafdelingen ogsa kommer og melder sig til

Specifikke opgaver

Der er flere forskellige opgaver, sa der er til en hver
smag

e Std i madteltet

e Staikepkkenet

e Sta ved grillen

o Stdiglteltet

e Opseatning af pladsen
e Oprydning

Antal frivillige til Igsning af
opgaven

Flest mulige

@konomi/budget til radighed

Der er gratis entre til veterantraef og mad og drikke
de dage, du hjzelper til

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

Det er helt op til en selv, men det er mega hyggeligt
og ngdvendigt for klubbens gkonomi, sa vi haber, at
du vil kigge forbi.

Kontaktperson ved spgrgsmal
(hovedansvarlig)

Trine
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Opgavens navn

Bestilling af bolde

Dato for afvikling

Typisk i seesonopstarten og efter hver af de to
turneringer, der afholdes.

Tidsrum

Hvad er evt. allerede gjort?

Beskrivelse af opgaven

Vi har en forpligtelse pa at kgbe mindst 150 dusin
bolde pr. saeson i ungdomsafdelingen. Det passer ret
godt med klubbens forbrug af bolde, men vi har ikke
plads til 150 dusin i fugtskabet ad gangen, sa derfor
bestiller vi 50 dusin pr. gang. Det ggres, nar der ikke
er sa mange bolde tilbage i skabet, og seerligt, hvis
der er lavvande i skabet fgr en
hjemmebaneholdskamps- eller
hjemmebaneturneringsweekend.

Specifikke opgaver

e Tjekke hvor mange bolde der er i boldskabet
ved saesonstart og i nogle uger fgr de to store
turneringer og ugen efter.

e Bestille 50 dusin bolde 3 gange pr. saeson hos
Yonex. Det skal officielt ggres gennem deres
hjemmeside, men det kan ogsa oftest klares
igennem GBTK-formand Hanne.

Antal frivillige til Igsning af
opgaven

1-2

@konomi/budget til radighed

Fakturaen bliver som udgangspunkt sendt direkte til
kassereren, sa det skal du ikke teenke pa.

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

1 time i kvartalet

Kontaktperson ved spgrgsmal
(hovedansvarlig)

Trine
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Om frivillige opgaver

Vi er en frivillig forening, og vi har brug for al den hjzlp, vi kan fa. Ovenfor har vi listet de opgaver,
der typisk skal Igses i Igbet af en saeson — men der kan ogsa opsta andre undervejs. For eksempel
har vi ikke naevnt indsamling af sponsorpraemier til bankoaften, som vi normalt har brug for
frivillige til, da vi har valgt ikke at afholde arrangementet i seesonen 2025/26. Det skyldes
manglende opbakning i forhold til den tid og indsats, der er blevet lagt i arrangementet — iszer fordi
opgaven primeaert er blevet Igst af meget fa frivillige.

Derudover er det ogsa vigtigt at understrege, at det at tage ansvar for en opgave ikke ngdvendigvis
betyder, at man skal Igse den alene. Man er meget velkommen til at uddelegere dele af opgaven —
det vigtigste er blot, at den ansvarlige sikrer, at opgaven bliver Igst.

Hvis man i forbindelse med sit arbejde har nogle udlaeg, er det vigtigt, at man ggr
ungdomsafdelingens kasserer opmaerksom pa dette. Man bedes fremsende kassereren kvittering
og kontonummer og sa kan man fa refunderet sit udlaeg. Det er vigtigt, at man ikke bruger penge
pa klubbens regning, som ikke er aftalt med ungdomsformanden

Vi haber, at flere har lyst til at give en hand med, nar behovet opstar. Hvis du ikke har mulighed for
at tage en fast opgave, haber vi, at du vil traede til, nar vi sender besked ud om en konkret
engangsopgave.

GBTK Ungdom er vores alles forening — og den kan kun fungere, nar vi lgfter i flok, hver iszer efter
evne og overskud.
Vi har brug for jer alle!
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